Konyvtarhasznalati szabalyzat

Altalinos szabalyok

Az OSZMI konyvtara (a tovabbiakban: kényvtar) nyilvanos intézmény, mindenki latogathatja, aki
hasznalatanak szabalyait elfogadja. A konyvtar a rendelkezésére all6 és altala elérhet6
informaciéforrasokbdl barkinek szolgaltatasokat nyuijt.

Miikédési rend, elérhetdségek

Cim: H-1013 Budapest, Krisztina krt. 57.
Levelezési cime: 1013 Budapest, Krisztina krt. 57.
Telefonszama: (1) 375-1184/108

Elektronikus cime: oszmi@oszmi.hu

Web-cime: www.oszmi.hu

A kényvtir nyitva tartdsa:

hétfs, szerda: 9-16h

péntek: 9-14h

kedd, cstutortok: zirva

Egyhazi és allami tinnepeken a konyvtar zarva tart.

A nyari idészakban — julius és augusztus honapokban — a kényvtar zarva tart, ennek pontos
idépontjardl olvasoit kézleményben és honlapjan keresztil tajékoztatja.

A nyitvatartas aktualis rendjérél az Intézetben, telefonon és a honlapon kaphat6 tajékoztatas.

A konyvtar szolgdltatisai

Ingyenes alapszolgaltatisok

— a konyvtar latogatasa;

- az olvasoteremben, szabadpolcon elhelyezett allomanyrészek helyben hasznalata;
— az allomanyt feltard eszk6zok (hagyomanyos és online) hasznalata;

- tajékoztatas személyesen, telefonon, elektronikus uton (referensz szolgalat);

— informalddas a konyvtar és a hazai konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

A kényvtir egyéb — beiratkozdshoz vagy napijegyhez - kétott szolgiltatdsai

- a raktari allomany helyben hasznalata;

- a cikkgydjtemény hasznalata;

— dokumentumok kolcsonzése;

- kényvtarkozi kdlesonzés;

— hal6zati szamitégépes szolgaltatasok: helyi adatbazisok, NAVA;

— szaktajékoztatas, szakirodalmi szolgalat személyesen, elektronikusan;

- reprografiai szolgaltatasok (a dijtételefeet az 1. s3. filggelék 3. pontja tartalmazza);

- az olvasoteremben internet hozzatérési pontok (csatlakozasi lehetéségek) biztositasa;

A szolgiltatisok igénybevétele, beiratkozas

Konyvtarunkban lehetéség van éves beiratkozasra, illetve az adott naptari napra érvényes napijegy
valtasara. (A Dijtablizatot ag 1. szamii Fiiggelék 1. pontja tartalmazza.)

A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznalokrol, beiratkozott és
napijegyet valtd olvasoirdl egyarant nyilvantartast vezet.

A konyvtarba beiratkozhat:

- minden cselekvéképes nagykord magyar allampolgar;

- 18 év alatti személy a torvényes képvisel6jének készfizetd kezessége mellett;

- tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 unids kiltoldi allampolgar;



- magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezé kilfoldi
allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkoz6 altalanos feltételekkel;
- mas kilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizeté kezessége mellett;

- a beiratkozas 12 héonapra szol;

- beiratkozasi trlap kitoltése személyi igazolvany, (utlevél) alapjan torténik;

- a beiratkozott konyvtarhasznalo a ,,Belépési nyilatkozat” alairasaval a hasznalati szabalyokat
magara nézve kotelez6en elfogadja;

- a készfizetd kezesnek a konyvtarhasznald beiratkozasakor kezességi nyilatkozatot kell tennie,
amely barmikor visszavonhato;

A beiratkozashoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges adatok:

- név, lanykori név, anyja neve, sziletési hely és id6, lakcim, személyigazolvany vagy utlevél szam,
elektronikus elérhetSség: telefon, email;

- a beiratkozott olvasok a személyes adataikban bekévetkezett valtozasokrol tajékoztatjak az
olvasészolgalatot;

- a konyvtar a hasznalok adatait a torvényi el6irasoknak megfelel6en kezeli;

- az OSZMI munkatarsainak tagsaga munkaviszonyuk fennallasa alatt folyamatos;

Helybenhasznalat
A csak helyben hasznalhaté dokumentumok korét a konyvtar hatarozza meg.

Az olvasoterem hasznalata, rendje

- kényvtarunkban csak az olvasoterem allomanya szabadpolcos, az itt elhelyezett allomanyt
minden olvasé szabadon, kérélap nélkil hasznalhatja; az olvaséterem 14 féréhelyes;

- a polcokrdl levett dokumentumokat hasznalat utan az asztalon kell hagyni;

- a cikkgytjteménybdl kikért dossziékat az archfvum munkatarsainak kell visszaadni;

- az itt 1évé olvasdi szamitégépeken elérhet6 a konyvtar elektronikus katalogusa (Huntéka), az
intézmény egyéb gydjteményeinek adatbazisai, valamint mas konyvtarak online katal6gusai; a
Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA-PONT) anyagainak hozzaférése is innen térténik;

- a mikrofilmolvaséban tekinthet6k meg a korabbi évtizedekben allomanyvédelmi okokbol
mikrofilmre vett hirlapok, folydiratok;

— a konyvtari elektronikus eszkézoket a konyvtar munkatarsai kapesolhatjak be, indithatjak Gjra, a
szamitogépek programbeallitasait az olvasok nem valtoztathatjak meg, azokra nem telepithetnek
szoftvereket;

- az olvasoteremben sajat eszkoz (laptop, szkenner, fényképez6gép) is hasznalhato; digitalis
tényképez6gép hasznalata villanéfény alkalmazasa nélkil, konyvtaros felugyelete mellett — az
allomanyvédelmi szempontok betartasanak figyelembe vételével — megengedett és dijkoteles (/.
1. sz. Filggelék, 3. pont: Szolgdltatdsok drai);

- a digitalis fényképet készitének nyilatkoznia kell, hogy azokat csak a hatalyos szerzéi jogi
jogszabalyokkal 6sszhangban hasznalja fel;

Raktiri allomany

- a konyvtar gydjteményének jelentSs része (mintegy 95 %0-a) raktarakban tarolt;

- beiratkozott, vagy napijegyet valt6 olvasok a raktari allomanyt kérélap kitSltésével hasznalhatjak;
- az olvaso kérheti a raktarbol kihozott dokumentum félretételét, legfeljebb 10 napra;

- a raktari allomany meghatarozott része kolcsonozhetd;

Koélcsénzés

A konyvtarbol kolesondzhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelclve.

Nem kolesonozhetik:



— hirlapok, folyéiratok — kivéve a duplum példanyokat;

— az olvaséterem és a segédkonyvtar allomanya;

- az 1900 el6tti nyomtatott dokumentumok;

- elektronikus hordozén megjelené dokumentumok: CD, DVD, CD-ROM,;

- a cikkgydjtemény dossziéi;

— gépelt kéziratok, gépiratok jelolt példanyai: olvaso-, rendezd,- sugo,- ugyeld,- szereppéldanyok;
— az egy példanyos szinpadi szévegek;

— a muzealis gydjtemény allomanya;

— allomanyvédelmi szempontbdl veszélyeztetett példanyok;

A kélcsonzés rendje

- k6lesonozni csak érvényes beiratkozassal lehet;

- a hasznalo a kolesonzés tényét konyvkartya (kélesonzélap) alairasaval ismeri el;

— egy olvasé egyidejileg 10 dokumentumot koéleséndzhet;

— a kolesonzés idétartama 1 honap;

— kolesonzés hosszabbitasa a hatarid6 lejarta el6tt, személyesen, telefonon, e-mailben torténhet,
amennyiben nincs a dokumentumra eléjegyzés;

— kolesonzésben 1évé ma elGjegyeztethetd; amint a konyv visszaérkezik, az el6jegyzét értesitjik és
a dokumentumot 10 napig félretessziik;

— lejart hataridejd tartozas esetén nem adhato ki gjabb dokumentum,;

— a hataridén tul visszahozott dokumentumok utan késedelmi dij fizetendd; (A késedelmi dijat az 1.
sz. Fijggelék 2. pontja tartalmazzas)

— a konyvtar a késé olvasokat felszolitja; ha a felszolitasok eredménytelenek maradnak, a konyvtar
koveteléseit jogi uton érvényesiti;

- ha a kéles6nzé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem poétolta a dokumentum
azonos gyUjteményi értékd példanyaval, akkor kartéritést és eljarasi dijat kell fizetnie; (A kdrtérités
szabdlyait a 2. s3. Fiiggelék tartalmazza;)

- intézmények — szinhazak — szamara a kolesonzést {rasos megrendel6 alapjan teljesitjik;

- a napijegy kolcsonzésre nem jogosit;

Kényvtirkozi kolcsonzés

- beiratkozott olvas6 kérheti a konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentumok mas
konyvtarboél térténd kolesonzését;

- a kuldé konyvtar altal a szolgaltatasért kért téritési dij az olvasot terheli;

- ha a kildé konyvtar az eredeti dokumentum helyett - téritési dij felszamolasaval - masolatot
kiild, annak koltsége az olvasot terheli;

- a kolesonzési hatarid6t a kild6 konyvtar szabja meg a sajat konyvtarhasznalati szabalyzatanak
megfelelGen;

- amennyiben lehetséges, az elektronikus kuldés-fogadast helyezzik el6térbe;

Misolatszolgaltatds

- a konyvtari dokumentumokroél dij fizetése ellenében masolat készithetd, a szerzéi jogra
vonatkozo6 2004. évi LXIX. torvény figyelembe vételével; (a Ditdblizat az 1. sz. Fiiggelék 3.
pontiaban talalhatd, a konyvtarban pedig kiftiggesztésre keriil);

- a masolatszolgaltatast beiratkozott vagy napijeggyel rendelkezé hasznalé veheti igénybe;

- a masolas médja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb allomanyvédelmi ok
miatt kotlatozhato;

- az OSZMI-val egyiittmtkodési megallapodast kotott szinhazak és szinhazi intézmények a
szerz6désben rogzitett feltételek szerint vehetik igénybe a szolgaltatast;

Katalégusok



- a konyvtari allomanyt feltard katalogusrendszer bettrendes szerzéi, szinmivek betirendes cim
szerinti, szinmivek kevés szerepl6s és szinmivek egyfelvonasos bettrendes szerzé szerinti,
valamint szakkatalégusbdl all; ez a cédulakatalégus rendszer 1999 januarjaban lezarult,
elektronikus feldolgozas valtotta fel (Huntéka);

- a cikk-kivagatokat tartalmazé dossziék a Cikkarchivum munkatarsai segitségével hasznalhatok; a
2007. januar 1. utani megjelenéstek digitalizalt formaban (pdf), az OSZMI adatbazisaban
kereshetSk (Szinhdazi Adattar — Cikkek);

Igy hasznilja a kényvtdrat (4ltalinos tudnival6k)

- kabat, eserny6, nagyobb taska az olvasoéi terekbe nem vihet6 be, ezeket a bejarat melletti,
zarhat6 szekrényekbe lehet elhelyezni; a szekrények hasznalata dijtalan; a fogason elhelyezett
holmikért nem tudunk felel6sséget vallalni;

- az olvasoteremben és a tarlokon elhelyezett konyvek, folyoiratok szabadon hasznalhaték;

- nem vihet6 be az olvaséterembe olyan targy, amely a dokumentumokban kart okozhat vagy a
tobbi olvasé munkajat zavarhatja;

- az olvasoi terekbe ételt vagy italt bevinni nem szabad; enni-inni a konyvtaron kivil lehetséges;
- a konyvtari raktar az olvasok szamara nem nyilvanos tertlet,

- a konyvtarba sajat eszkoz (laptop, szkenner, fényképez&gép) behozhato; a digitalis
tényképez6gép hasznalata villanéfény alkalmazasa nélkil — az allomanyvédelmi szempontok
betartasanak figyelembe vételével — megengedett és dijkoteles;

- a katalégusokban a cédulak szoros betirendben sorakoznak: kérjik, egyetlen pillanatra se emelje
ki 6ket a helytkrdl;

- a kérésekhez a kérdlapok az asztalokon talalhatok;

- ha beszélgetni szeretnének, a kényvtar munkatarsai segitenek olyan helyet talalni, ahol nem
zavarjak a tobbi olvasot;

- kérjiik, hogy a mobiltelefonjat a konyvtaron kivil hasznalja;

- dohanyozni a kényvtaron kivil, az Intézet klon e célra kijel6lt helyén van mod;

- az olvaso a raktari dokumentumokért azok visszaadasaig felel6s;

- kérjiik, gondosan banjon az Onnél 1évé dokumentumokkal: semmilyen eszkézzel ne irjon bele,
ne huzzon ala, ne emeljen ki sorokat! Ne hajtsa be a lapokat! Ne tépjen ki semmit, ne csonkitsa
meg a dokumentumokat! Ne valtoztassa meg a kotetlen folydiratok rendjét, a cikkarchivum
dossziéiban tarolt iratok sorrendjét!

1. sz. fiuggelék

1. 2015. évi konyvtarhasznalati dijak:
Az arak 27% afa-t tartalmaznak.

Konyvtarunkat barmely 14 éven felili személy regisztracié ellenében latogathatja.

Beiratkozas

Eves beiratkozasi dij Teljes art 2000 Ft

(12 hénapra) Kedvezményes 1000 Ft

Napijegy Teljes ara 300 Ft
Kedvezményes 200 Ft

Kedvezményes (50%) éves beiratkozasra jogosultak:
- az érvényes diakigazolvannyal rendelkez6 16 éven felili tanulok, egyetemi és f6iskolai hallgatok,
- a 70 év alatti nyugdijasok;




Téritésmentes konyvtarhasznalatra jogosultak:
- a kézgytjteményi dolgozok,

- a hataron tali magyarok,

- a 70. életéviket betoltott nyugdijasok,

- a 16 éven aluliak,

- a fogyatékkal élSk.

Kérjik, hogy a kedvezményekre valé jogosultsagot igazoljak.

2. Ké¢sedelmi dij

A hataridén tdl visszahozott konyvekért naponta 50,-Ft/dokumentum késedelmi dfjat szamitunk
tel, attél a naptol kezdve, amikor a kélesonzés lejart.

A késedelmi és az értesitési dijat — minden kedvezménytdl figgetlentl — valamennyi hasznalénak
meg kell fizetni.

3. Szolgaltatasok arai

Fénymasolas, fekete-fehér:

onkiszolgald A/4 30 Ft
A/3 45 Ft
megrendelt A/4 40 Ft
A/3 55 Ft

Szkennelés: 50 Ft/oldal

20 oldalnal nagyobb terjedelmt szovegek esetén 40
Ft/oldal (kivéve: cikk)

(alapértelmezés: 300 DPI felbontas, fekete-fehér, PDF
formatum)

Misolas és fotdzas sajat géppel: 500 Ft/nap

Nyomtatis szamitégéprdl (fekete-fehér, A/4): 40 Ft/lap

Az 1850 el6tti keletkezésti és barmely kord, rossz allapott miveket nem fénymasoljuk, nem

szkenneljiik, ezeket csak vaku nélkil fényképezni lehetséges.
2. sz. fuggelék

Kartérités

Konyv, folyoirat esetében a kartéritést - ha a md ujra beszerezhetd, a beszerzési ara, ha nem, a
masolas és a kottetés, a javitas koltsége -, illetve az un. gyGjteményi érték, az antikvar becsérték
hatarozza meg. Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum elSkertilése esetén a
konyvtar nem tériti vissza.



